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Documentazione da consegnare all’inizio del corso alla Segreteria

1. fotocopia del TITOLO DI STUDIO o dichiarazione sostitutiva

2. fotocopia del DOCUMENTO D’IDENTITA’

3. fotocopia del CODICE FISCALE

4. fotocopia del TESSERINO SANITARIO

5. CERTIFICATO MEDICO di sana e robusta costituzione

6. fotocopia  del CERTIFICATO DI VACCINAZIONE ANTITETANICA

7. n. 2 marche da bollo da € 14,62

8. n. 1 foto formato tessera

9. fotocopia del PERMESSO DI SOGGIORNO o RICHIESTA DI ASILO POLITICO (per gli extracomunitari)

Osservanze

1. Ogni allievo dovrà provvedere alla propria dotazione personale (matite, penne, colori ecc.) così come comunicato dai propri docenti.

2. Vi è obbligo per gli allievi di indossare e tenere in evidenza, durante le ore di attività programmata quali lezioni teoriche, attività di laboratorio e cantieri esterni, il tesserino di riconoscimento che verrà fornito dall’Ente all’inizio del corso.

3. Nel caso in cui, durante l’anno formativo, si verificasse un cambiamento di recapito telefonico, domicilio o residenza, darne immediata comunicazione alla Segreteria.

4. In caso di eventuale abbandono o sospensione delle attività per un lungo periodo, comunicarlo con tempestività, anche telefonicamente, alla Segreteria.

5. Gli allievi che, sulla base delle proprie conoscenze e/o del proprio percorso formativo pregresso, riterranno di richiedere dei Crediti Formativi, dovranno presentare formale domanda su apposito modulo, a disposizione in Segreteria, entro il primo mese di corso e sostenere una prova scritta od orale predisposta dal docente di competenza. La comunicazione degli esiti della prova, e conseguentemente l’eventuale accettazione della domanda, verrà comunicata agli interessati verbalmente dalla Segreteria che metterà a disposizione, previa richiesta del richiedente, i risultati della prova.

I servizi dell’Ente

1. Segreteria, Responsabile di Sede, Responsabile dei Corsi: cura dell’organizzazione e programmazione interna, didattica e amministrativa, relazioni esterne, responsabilità dei cantieri, visite di tutoraggio, archivi, rapporti con il corpo docente, rapporti con i partecipanti ai corsi. L’orario della Segreteria viene affisso in bacheca all’inizio dell’anno formativo.
2. Certificati di iscrizione e di frequenza: da richiedere in Segreteria.
3. Servizio mensa a ticket: fruibile dalle ore 12.30 nei locali del Sermig. L’acquisto dei ticket presso la reception della Scuola tutti i giorni entro, e non oltre, le ore 10.30.
4. Vendita panini e pizzette: durante l’intervallo del mattino.
5. Fotocopie: la riproduzione ad uso personale potrà essere richiesta, agli addetti della reception, a pagamento e nel rispetto delle priorità della Scuola (eventuale manutenzione, attività programmata, necessità personali).   
6. Distributore bevande (gestito da ditta esterna): calde e fredde (a moneta) al primo piano.

7. Telefono pubblico: (a moneta) al piano terra.

8. Infermeria: presso i locali del Sermig.

9. Copertura Assicurativa: I.N.A.I.L. (Istituto Nazionale Italiano per l’Assicurazione contro gli Infortuni sul Lavoro), INA-ASSITALIA (Responsabilità civile e infortuni), per tutta la durata del corso e per tutte le attività promosse dalla Scuola  ad es. lezioni, stage e cantieri scuola, visite didattiche.

Tutte le comunicazioni, politica della qualità, organigramma della Scuola, orari scolastici ecc., vengono affissi in bacheca (piano terra). Il documento informativo più recente viene altresì esposto sui leggii posti sui banconi della reception e della segreteria.
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